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1. MUC DIiCH:

Quy trinh nay nham huéng dan cho Giang vién, Nghién ctru vién dang ky,
thdm dinh, thuc hién va nghiém thu dé tai KHCN cap Truong, gop phan chuan
hoéa viée quan ly dé tai KHCN cép Trudng.

2. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung ddi véi tht ca cac dé tai cap Truong do Hi¢u trudng Truong Dai
hoc Dugc Ha Ngi phé duyét.
3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luat Khoa hoc va Coéng nghé 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do
Qubc Hoi ban hanh.

3.2. Théng tu 33/2014/TT-BKHCN ngay 06/01/2014 cua B) truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé ban hanh quy ché quan ly nhi¢m vu Khoa hoc va Cong
nghé cép Bo.

3.3. Thong tu 37/2010/TT-BYT ngay 13/8/2010 cua B9 truong Bo Y té
quy dinh vé quan ly dé tai nghién ctru khoa hoc va dy 4n san xudt thir nghiém
cip Bo Y té.

4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién ctru vién: NCV

4 4. Quan ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG

5.1. So' db quy trinh ding ky, thAm dinh, thuc hién va nghiém thu d tai

KHCN cfip Trwong : (So do cde bude tién hanh cong viéc)
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5.2.4
BM.QLKIL05.04

5.2. M ta quy trinh ding ky, thim dinh, thue hién va nghiém thu dé tai

KHCN cip Truong

5.2.1. Piing ky dé tai KHCN cip Truwong

Budce 1: Chu tri ding ky dé tai KHCN cép Trudng chuan bi thuyét minh dé

cuong (theo biéu mau BM.QLKH.01). Thuyét minh dé cuong dang quy dinh thoa

man cac diéu kién sau:

+ Chu tri 1a GV/NCV cua Truong Pai hoc Duge Ha Noi.

+ Trong thoi gian dang ky khong duoc chi tri qué 01 dé tai va khong la

chu tri dé tai cap Truong dang thuc hién.

+ D¢ tai khong ¢6 noi dung tring lap véi dé tai khac,

+ Thuyét minh dé cuong ¢ day du chit ky ctia chu tri va don vi chu tri.




+ Phan Du toan kinh phi phai giai trinh cac khoan chi rd rang, chinh xéc
ding theo quy dinh hién hanh.

+ Péi v6i dé tai nghién cttu thi nghiém 1am sang, nghién clu truc tiép trén
ngudi phai duoc thong qua Hoi dong dao dirc dé duoc danh gia cac khia canh vé
dao dirc trong nghién ctiu cta chu tri dé tai.

Budc 2: Chu tri ndp 04 quyén thuyét minh dé cuong theo quy dinh vé
phong QLKH trong thoi gian hanh chinh vao tat ca cac ngdy lam viéc trong nim.
5.2.2. Tham dinh dé tai KHCN cip Truong

Bude 1: Bé tai KHCN cap Trudong dugc tham dinh 02 dot (thang 4 va
thang 10) hang nam. Hiéu trudng Truong thanh lap, quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va hoat dong ctia Hoi dong tham dinh dé& cuong dé tai KHCN cap
trudng (goi tat 1a HDTD) nhu sau:

+ HDTD ¢6 3 thanh vién bao gdm Chu tich, Uy vién va Uy vién - Thu ky,
gitp viéc cho HDTD ¢6 Thu ky hanh chinh, chu tri va thanh vién thuc hién dé tai
khong duoc tham gia HDTD.

+ Phuong thirc hoat dong ctia Hoi dong tham dinh duoc thuc hién thong
qua phién hop (phién hop hop 1€ ¢6 day du 3/3 thanh vién). HDTD lam viéc theo
nguyén tic trung thuc, khach quan va cong bang. Cac thanh vién HDTD ¢6 trach
nhiém nghién ciru va phan bién tirg noi dung va thong tin trong dé cuong dé tai
tham dinh. Chu tich Hoi ddng chu tri cac phién hop Hoi dong, Phong Quén ly
Khoa hoc ¢6 thé ctr Truéng phong xudng tham du, Uy vién - Thu ky ghi chép y
kién v& chuyén mon va céc két luan cua Hoi ddng trong bién ban ctia HDTD.

+ HDTD trao ddi, thao luan timg dé cuong theo cdc tiéu chi (tén dé tai,
muc tiéu dé tai, noi dung cin thue hién, kinh phi dé xudt va thoi gian thuc hién dé
tai) va chdm dé cuong. Hoi ddng théng qua bién ban vé két qua lam viéc cia Hoi
ddng, dé nghi nhiing diém b sung, sta doi trong dé cuong hodc nhitng diém can
[uu v trong qua trinh hoan thién dé cuong dugc phé duyét.

+ Chu tri dé tai hodc dai dién nhém nghién ctu dwge moi du hop nghe gop
y cia HDTD va giai trinh céc ndi dung trong dé cuong khi dugc HDTD yéu cau.

Budc 2: Chi tri dé tai sta chita dé cuong dé tai KHCN cap Truong theo
g6p ¥ ctia Hoi dong va gi lai quyén cho Uy vién - Thu ky kiém tra, xdc nhan (ky



nhay & goc bia). Sau d6 nop 02 quyén theo dung quy dinh vé phong QLKH trong
thoi han 10 ngay sau ngay hop HDTD.

Budce 3: Phong QLKH lam Quyét dinh phé duyét dé tai KHCN cap Truong
trinh Hi¢u trudng ky.

Budce 4: Phong QLKH gui chi tri dé tai 01 Quyét dinh phé duyét dé tai
KHCN cap Trudng, 01 dé cuong da duoc duyét, 01 sb theo doi dé tai.

Budce 5: Sau khi nhan quyét dinh phé duyét, trong thoi han 15 ngay chu tri
dé tai phai ding nhdp thong tin vao phan mém "Quan ly Ly lich Khoa hoc
online".

5.2.3. Thuc hi¢n dé tai KHCN cAp Truong

+ Sau khi nhan Quyét dinh phé duyét, chu tri ¢6 thé tién hanh giai ngén
kinh phi thuc hién dé tai theo tién do thuc hién da dugce phé duyét trong dé cuong
nghién ctru. Chu tri dé tai luu ¥ cdc noi dung thanh toan lién quan dén céc phong
chiic nang nhu sau:

- Phong Vat tu - Trang thiét bi: Hoa chét/dung moi, vat tu thi nghiém.

- Phong Quan tri: Vin phong pham.

- Phong Hanh chinh tong hop: Tau/xe di lai.

- Phong QLKH: Thué kho4n chuyén mén.

Quy trinh gidi ngan dugc phong Tai chinh Ké toan huéng dan cu thé.

+ Thoi gian thye hign dé tai cdp Truong 1a 12 théang ké tir khi ¢ Quyét
dinh phé duyét. Hét 12 thang néu chu tri mudn xin gia han dé nghi lam don xin
gia han (theo biéu mdu BM.QL.KH.05.02) dé phong QLKH trinh Ban giam hiéu
quyét dinh. Dé tai cap Truong chi duge gia han 01 lan khong qua 06 thang.

+ Trudong hop dé tai khong thé tiép tuc thuc hién, khéng c6 kha niang hoan
thanh hodc qua thoi han dugc phé duyét, chu tri dé tai lam don xin dung thuc hién
de tai (theo biéu mdu BM.QLKH.05.03). Phong QLKH xin y kién chuyén gia va
trinh Ban gidm hiéu ky quyét dinh dimg dé tai.

5.2.4. Nghi¢m thu dé tai KHCN cAp Truong



Budce 1: Trude thoi han nghiém thu dé tai 05 ngay, chu tri dé tai nop 04 bo
hd so gém béo cdo nghiém thu (theo biéu mau BM.QLKH.04) & photocopy dé
cuong dé tai KHCN cap Truong da duge phé duyét vé phong QLKH. Bdo cdo
nghié¢m thu theo ding quy dinh théa man diéu kién sau:

+ Ch tri dé tai da thanh, quyét toén xong tai chinh ctia dé tai,

+ Béo cdo nghiém thu gom day du minh chimg san pham cta dé tai.

Bude 2: Hi¢u truéng Truong thanh 1ap, quy dinh chire ndng, nhiém vuy,
quyén han va hoat dong cua Héi dong nghiém thu dé tai KHCN cap truong (goi
tat 1a HDNT) nhu sau:

+ HDNT ¢6 3 thanh vién bao gém Chu tich, Uy vién va Uy vién - Thu ky,
giap viée cho HDNT ¢6 Thu ky hanh chinh, cht tri va thanh vién thue hién dé tai
khong dugc tham gia HDNT.

+ Phuong thirc hoat dong cia HDNT dugc thuc hién thong qua phién hop
(phién hop hop 1& co day du 3/3 thanh vién). HDNT lam viéc theo nguyén tic
trung thye, khach quan va cong bing. Céc thanh vién HPNT ¢6 trach nhi¢m
nghién ctru va phan bién timg ndi dung va théng tin trong béo céo nghiém thu.
Chu tich Hoi ddng chu tri cic phién hop Héi dong, Phong Quan ly Khoa hoc ¢o
thé ctr Trudng phong xudng tham du, Uy vién - Thu ky ghi chép y kién vé
chuyén mon va cac két luan cua Hoi dong trong bién ban ctia HDNT.

+ Héi déng nghiém thu c¢6 nhiém vu tién hanh danh gia nghiém thu theo
muc ti€u, ndi dung, san ph:flm, tién do trong dé cuong dugc phé duyét va chiu
trach nhiém trude Hi¢u trudng trong viée danh gia nghiém thu két qua thuc hién
dé tai cap truon .

+ Noi dung cua phién hop nghiém thu.

- Phong Quan ly Khoa hoc doc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, gidi thicu
thanh phan Hoi dong va céc dai biéu tham du va néu nhitng yéu cdu va ndi dung
chti yéu ctia quy dinh nghiém thu dé tai.

- Chu tri d@ tai hodc dai dién (thudc nhém nghién ctru) bdo cdo tom tét két
qua dé tai trude Hoi dong nghiém thu.

- Céac thanh vién Hoi dong nhan xét dénh gia dé tai.

- Chu tri dé tai giai trinh cau hoi cia HDNT.

- HDNT thao luén kin va tién hanh bé phiéu danh gid dé tai.



- Uy vién - Thu ky téng hop phiéu danh gid két qua ctia cac thanh vién Hoi
ddng va bao cao Hoi dong két qua kiém phiéu.

- Hoi dong thao luan dé thong nhat ting ndi dung két luan va thong qua
bién ban lam viéc cua Hoi dong.

Budc 3: Sau khi bao cao nghiém thu, chu tri d& tai hoan thién bao cdo theo
bién ban cua Hoi dong & ndp 01 quyén da sia chira (dong bia cimg) vé phong
QLKH trong thoi han 2 tudn sau ngay nghiém thu.

Bude 4: Phong QLKH cdp gidy ching nhan hoan thanh dé tai KHCN cap

Trudng cho chu tri dé tai.



6. HO SO

TT Tén tai liéu Thoi gian luu |  Noiluu |

1. | Bé cuong dé tai KHCN cap Truong 20 nam QLKH

2. | Quyét dinh thanh lap HDTPDC dé tai KHCN 20 nam VT, QLKH
cap Truong

3. | Bién ban hop HDTPPC dé tai KHCN cAp| 20 nam a1 s
Truong

4. |Quyét dinh phé duyét d& tai KHCN cap 20 nam VI, “TCET
Trudng QLKH

5. | Quyét dinh nghiém thu d¢ tai KHCN cép 20 nam VT, QLKH
Truong ‘

6. | Bién ban nghiém thu dé tai KHCN cdp 20 nim QLKH
Truong

7. | Bdo cdo nghiém thu dé tai KHCN cdp Truong 20 nam QLKH

7. PHU LUC

- BM.QLKH.05.01: Mau dé cuong dé tai KHCN c¢4p Truong
- BM.QLKH.05.02: Mau don xin gia han thoi gian thuc hién dé tai KHCN

cap Truong.
- BM.QLKH.05.03: Méau don xin ding thyc hi¢én dé tai KHCN cép

Truong.

- BM.QLKH.05.04: Mau béo cdo nghiém thu dé tai KHHCN cép Trudng.



